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fw PROCEDIMIENTO

COMITE TECNICO DEPARTAMENTAL DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO EN CUNDINAMARCA Versién: 00

Cédigo: PD-PC111

Fecha: 14/08/2026

AREA RESPONSABLE:

Subgerencia General

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: el i C del comite.t’ecnico depart.amental de proyectosrde A’\gu.a Potable y i basico en C i en el marco
del plan depar de aguas, la gestion de las actividades como Secretaria Técnica.
ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la solicitud de citaciéon de Comité Técnico y finaliza con la ision del cor i al area

DEFINICIONES

Comité Técnico Departamental: Organo colegiado encargado de analizar, evaluar y decidir sobre la viabilidad
técnica, financiera y ambiental de los proyectos presentados, emitiendo recomendaciones para la aprobacion del
Gobernador Decreto nacional 475 de 2015.

Concepto Técnico departamental de proyectos de agua potable y saneamiento basico : Documento
emitido por el Mecanismo de Viabilizarian Departamental que contiene la recomendacién favorable o desfavorable

para la citacién del Comité.

Quérum: Nimero minimo de miembros requeridos para que el Comité pueda deliberar y tomar decisiones vélidas.
Seguin este procedimiento, corresponde a las tres cuartas (3/4) partes de los miembros.

Presidente Ad-hoc: Miembro del comité elegido por mayoria simple al inicio de la sesidn para moderar y liderar el
desarrollo del orden del dia en una sesion especifica.

i P ) " y o . Para la instalacion vélida de la sesion se requerird la asistencia de, como minimo, las tres cuartas partes (3/4) de los miembros
sobre la informacién técnica, financiera, ambiental, predial y otros de acuerdo a la normatividad del sector. Requisito a P Gr4)

GENERALIDADES, OBSERVACIONES O POLITICAS

La citacién oficial a los miembros del Comité deberd realizarse con una antelacién minima de un (1) dia habil respecto de la
fecha programada para la sesion.

No se podra convocar al Comité Técnico cuando la solicitud no esté acompafiada de los conceptos técnicos favorables y de las
respectivas presentaciones de apoyo. La Subgerencia General devolvera cualquier solicitud que se encuentre incompleta.

del Comité, de conformidad con lo establecido en el articulo 4 del Decreto Nacional 475 de 2015.

Las decisiones relacionadas con la viabilidad, modificacion o rechazo de proyectos se adoptaran por mayoria simple. En caso de
empate, el Presidente ad hoc ejercerd el voto de calidad, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto Nacional
475 de 2015.

La Subgerencia General sera responsable de remitir a la Gobernacion de Cundinamarca el expediente completo, que incluird la
convocatoria, los conceptos técnicos, las actas y las cartas de viabilidad, para el trdmite correspondiente.

DESCRIPCIO
REGISTRO AREA O DEPENDENCIA
iz ACTIVIDAD O TAREA FORMATO RESPONSABLE

N DEL PROCEDIMIENTO

PUNTOS DE .
CONTROL DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O TAREA

Solici Correo electrnico. Para convocar al Comité el drea solicitante debera elevar una solicitud formal ante la Subgerencia
N Convoczjlactltgla'i; del Concepto técnico General. Es requisito indispensable adjuntar a qlcha solicitud los conceptos técnicos favorables emitidos
1 Comité Téchico, favorable Dependencia solicitante Tiempo minimo: |por el Mecanismo Departamental de Viabilizacién que soporta los temas a tratar, de igual manera las
3 i 1 dia habil presentaciones visuales correspondientes.
Presentacion del
proyecto.
Validar la solicitud e 3
informacién soporte. Concepto técnico La Subge_n:encia General §era la encargada de consolidarvla_s solicitudes_, validar y verificar que la
favorable. |nforma§|on soporte esté completa,' cumpla conylos q establecidos y c P a los asuntos
- P que seran sometidos a consideracién del Comité.
. Tiempo maximo:
2 Presentacién del Subgerencia General 5 dias hébiles s D
proyecto. A:éla informacion esta completa?
SI: Continuar con la actividad 3
NO NO: Devolver a la dependencia solicitante indicando las observaciones.
A
B
La Subgerencia General debera iniciar el proceso de citacion en los siguientes casos:
Proyectos evaluados: Cuando un proyecto cuente con concepto técnico favorable emitido por el
Mecanismo Departamental de Viabilizacion, la Subgerencia General debera programar la sesion del
Citar ?' Comité Oficio de citacién Comité como minimo un (1) dia habil siguientes a la recepcion de la solicitud.
Técnico i Tiempo
3 Subgerencia General 1 dia habil Antes de emitir cualquier comunicacion oficial, la Subgerencia General se debe contactar con los
miembros que conforman el Comité Técnico, conforme la normatividad vigente para concertar la fecha
y la modalidad de la reunion (virtual o presencial).
La convocatoria se remitira por correo electronico con un tiempo no inferior a un dia habil.
X » Conceptos de
Realizar la sesion del viabilidad. La sesion se llevara a cabo en la fecha programada, conforme al orden del dia establecido y a los temas
Comité Técnico descritos en la solicitud.
Departamental Actas individuales
Presentaciones de Nota:
" los proyectos Miembros del comité Tiempo méaximo: |Para la verificacion del quérum, se deberd constatar la asistencia de, como minimo, las tres cuartas
1 dia habil partes (3/4) de los miembros del Comité de conformidad con lo establecido en el articulo 4 del Decreto
Nacional 475 de 2015.
NO B: ¢Se cuenta con quorum?
B SI: Continuar con la actividad 5
NO: Se debe concertar con los miembros del comité la fecha de la sesion y se devuelve a la actividad
s No. 3.




Se desarrollan las siguientes actividades:

Acta del comité

Técnico - Elaboracion del acta del comité (Consolidacién de los proyectos presentados, observaciones y/o

departamental. comentarios por parte de los miembros, registro de las decisiones respecto a la aprobacion de los
mismos).

Oficios de

viabilidad y/o - Revision, validacion y suscripcion del acta del comité por medio de la firma del Presidente de la sesién

Elaborar y firmar reformulaciones. y el Secretario. Debe surtirse en los tres dias hébiles siguientes a la realizacion del comité.
documentos soporte del
Comité Técnico A/cta de viabilidad Ti ... |- Sedeben remitir las actas Individuales de cada Proyecto, debidamente suscritas por los miembros
5 Ve . Subgerencia General 1empo maximo: | i ipantes del Comité y por el Mecanismo Departamental de Viabilizacién - insumo suministrado por

reformulacion 3 dias habiles i
el Mecanismo Departamental.

General
- Elaboracion de los oficios de viabilidad y/o reformulacién de los proyectos aprobados en comité
departamental por los miembros.
Nota:
En caso de presentar observaciones en el tramite de firma por parte del Presidente de la sesion, se
deben realizar los ajustes correspondientes.
Se debe tener en cuenta que deben quedar registradas en las actas individuales las observaciones de
los miembros del comité y estos deben guardar concordancia con las consignadas en el acta del comité.

Recomendacién

viabilidad al Se desarrollan las siguientes actividades:

sefior

Elab ficios d Gobernador. Ti PR Elaboracién del oficio de recomendacion al sefior Gobernador respecto a los proyectos viabilizados en
6 aborar oficios de Subgerencia General 1emPO MAXIMO: 1 sesién del comité.
recomendacion y Remision del acta 2 dias habiles
remision del comite - Elaboracién de la remision del acta del comité, oficio de recomendacion y soportes (Oficio de

viabilidad, acta individual, concepto técnico favorable) de los proyectos viabilizados en la sesion.

Se desarrollan las siguientes actividades:

Oficio remisién y

Radicar ante la documentos - Radicacion ante la Gobernacion segn las directrices o politicas para el trémite de estos documentos.

Gobernacién ) 25
. Tiempo maximo:

7 Subgerencia General 2 dias habiles Nota:
Se deben adjuntar los oficios de concepto técnico favorable, actas de viabilidad individual, concepto de
viabilidad, acta del comité, delegaciones en caso de presentarse, oficio de recomendacion de viabilidad,
oficio remisorio de documentos al sefior Gobernador.

Acta de viabilidad Posterior a la firma del sefior Gobernador para las viabilidades y en el caso de las reformulaciones por
parte del presidente de la sesion y el sefior Gestor, se deben remitir estos documentos a la
Entreg_ar el Oficios de Dependencia solicitante.
expediente viabilidad
suscritos . Tiempo maximo:

8 Subgerencia General 3 dias hébiles. Nota:
Se deben remitir el acta del comité técnico departamental con los siguientes soportes:
- Cartas de viabilidad y/o reformulacion.

@ - Actas individuales de proyectos.
- Oficios de conceptos técnicos favorables.
PROYECTO REVISO APROBO
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