Cédigo: DE-Pc109

PROCEDIMIENTO

ELABORACION, APROBACION Y EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL PDA Versién: 0

Fecha: 10/06/2026

AREA RESPONSABLE:

Subgerencia General, Subgerencia Técnica y Operativa y Direccion de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria.

Asegurar la adecuada estructuracion, aprobacion y ejecucién del presupuesto de ingresos y gastos del Plan Departamental de Agua (PDA), con el fin de garantizar la correcta asignacion y uso

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENT( de los recursos, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1425 de 2019.

Inicia con la arr izacion del del Plan Dep:

p de Agua (PDA) en cumplimiento con el Plan de Desarrollo Departamental y el Plan Estratégico aprobados para el periodo, y
finaliza con el cierre del capitulo anual del presupuesto del PDA.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

D 0 RALIDAD OBSER 0 0 PO
Para la adecuada gestion y financiacion del Plan Departamental de Agua (PDA), se deben i los si
Plan égico de (PEI) Documento que establece las directrices generales para la
planificacion y ejecucion de las inversiones en el marco del PDA.
Apertura del capitulo anual del C P a la asi i6n p especifica para la vigencia en curso, la cual

debe estar alineada con el PEI aprobado.

indice de Precios al Consumidor (IPC):Es un referente clave para la indexacién del compromiso de aportes al PDA por parte del
Departamento, conforme a lo autorizado en la Ordenanza 004 de 2008. Esta indexacion garantiza la actualizacion del valor de los
aportes.

Distribucién anual de los recursos del SGP de Agua Potable y Saneamiento Basico (APSB): Realizada por el Departamento
Nacional de Planeacion (DNP), esta distribucion permite definir el compromiso de aportes tanto del Departamento como de los
APSB: Agua Potable y Saneamiento Basico. ios, provenientes de esta fuente de financiacion.

IPC: Indice de Precios al Consumidor. Gestion de recursos adicionales: Comprende la blsqueda y consecucién de recursos con entidades de orden nacional y/o|
MVCT: Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio. P |, con el fin de las fuentes de financiacion y fortalecer la ejecucion de los proyectos del PDA.

PDD: Plan de Desarrollo Departamental.

PE: Plan Estratégico.

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
CDF: Certificado de Disponibilidad Financiera.
FIDUACIAS: Vehiculo de Administracion de recursos.
EPC: Empresas Publicas de Cundinamarca S.A. E.S.P.
SGP: Sistema General de Participaciones.

SGR: Sistema General de Regalias.

CDR: Certificado de Disponibilidad de Recursos.
PAM: Plan de Accién Municipal.

PDA: Plan Departamental de Aguas.

PEI: Plan Estratégico de Inversiones.

Marco normativo y documental aplicable:

+Ordenanza 004 de 2008 - Asamblea Departamental de Cundinamarca.

sDecreto Nacional 1425 de 2019 del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, por el cual se
Agua.

sDecreto Departamental 489 de 2020, por el cual se adopta el Manual Operativo del PDA.
«Informes de gestién de los vehiculos de administracién financiera (Fiducias).

«Convenios de vinculacion y apoyo financiero al Plan Departamental de Aguas, suscritos entre el Departamento, Empresas Plblicas de
Cundinamarca y los municipios.

los Planes Depar de|

El presupuesto correspondiente a los instrumentos de planeacion debera estar acorde con el concepto expedido por el Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio (MVCT) y aprobado en sesién del Comité Directivo del PDA.

NOTA: El seguimiento a los tiempos de ejecusion de las actividades estara a cargo de la Direccién de Finanzas, C
y Tesoreria.
» RIPCION DEL PROCED 0

AREA O
iTEmM ACTIVIDAD O TAREA ';gi’:::g DEPENDENCIA PUNTOS DE CONTROL DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O TAREA
RESPONSABLE

Registro en el PEI

INICIO Al inicio de cada cuatrienio se debe realizar la izacion del pi las fuentes

Al inicio del cuatrienio de financiacion, con el fin de articular la ejecucion financiera con las metas establecidas en el PDD y el

PDD Plan plurianual de inversiones de EPC, aprobado para el periodo.

PE Tiempo maximo:

Esta armonizacion y/o actualizacion deberd ser ajustada de acuerdo con las modificaciones requeridas
al presupuesto.

4 meses

Subgerencia general
Subgerencia técnica y
operativa
Direccién de Finanzas,
presupuesto, contabilidad
y tesoreria.

Plan Plurianual de
Inversiones Tiempo 1: Plan de desarrollo
departamental: Buscar decreto

de tiempos: 4 meses.

Armonizar y actualizar

el presupuesto PDA
1 Registro en el PET

(Formato definido por el
MVCT Formato PEI y
seguimiento).

La armonizacion presupuestal deberd ser aprobado por el Comité Financiero, previa presentacion de
informe ejecutivo.

Tiempo 2: Plan Plurianual de
i i inversiones: 4 meses.
Direccién de Planeacion
Acta de aprobacion en
Comité Financiero.

Tiempo 1y Tiempo 2 Son
actividades en Paralelo.

Actividad permanente

Registro en el PET

La Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria realizara la revision de los informes de
gestion de las fiducias y de Empresas Publicas. Estos informes, publicados en las paginas web de las
respectivas fiducias y remitidos a los correos autorizados por EPC, constituirén la base para verificar

Tiempo maximo:
Diecisiete (17) dias habiles.

« Informe de gestion a

Revision y balance de 31 de diciembre de cada

saldos

una de las Fiducias.

* Registro en PEI

Direccion de Finanzas,

Tiempo 1: Informes de fiducias
Quince (15) dias habiles
siguientes al mes de corte.

los saldos de las fuentes de financiacion disponibles del PDA con corte al 31 de diciembre de cada
vigencia.

2 (Formato definido por el |presupuesto, contabilidad El resultado de esta revision permitira establecer el valor inicial para la determinacion de los recursos a
MVCT Formato PEI y y tesoreria. Tiempo 2: Conciliacién Dos (2) |incorporar en el presupuesto de ingresos del PDA de la vigencia en curso, el cual debera quedar
seguimiento). dias. debidamente registrado en el Plan Estratégico de Inversiones (PEI).
« Formato de Tiempo 1y Tiempo 2 Son En cumplimiento de los contratos suscritos con las Fiducias, la informacion debe estar disponible el
conciliacion. actividades secuenciales. Quince (15) dia habil siguiente al mes de corte.
lad permanente
Una vez 5€ publique el IPC del ano anterior, S procedera a realizar 1a der
compromiso total de aportes del Departamento al PDA para la vigencia. Posterior a esta indexacion y|
conociendo el compromiso de aportes del Departamento al PDA, se realiza la distribucién interna de|
las fuentes (Recursos Propios, SGP y SGR), basada en la distribucion del SGP-APSB , lo establecido en
el Anexo N° 3 del contrato de fiducia mercantil correspondiente a la fuente del SGR v, para el cierre del
COMpromiso, con recursos propios del Departamento.
5 Para la definicion del aporte municipal, se debera identificar el tipo de aporte que realiza cada
Registro en el PEL municipio, de acuerdo al convenio de cooperacién y apoyo financiero al PDA, el cual podré
P corresponder a:
L « Registro en el PEL Tiempo maximo: Pesos constantes: valor del aporte ajustado con base en la inflacién del afio inmediatamente
Indexauqn del (Formato definido por el Sesenta (60) dias habiles. anterior.
compromiso de MVCT "Formato PEIy | Direccién de Finanzas, . -
aportes del seguimiento"). Presupuesto, Tiempo 1 IPC, 15 dias habllesl Pesos corrientes: valor del aporte expresado en términos nominales de la vigencia.
3 Depa.r’tamento y Contabilidad y Tesorerfa. Tiempo 2: DIStI’It’JuCIOn del SGP:
proyeccion de aportes Convenio de 60 dias. Porcentaje del SGP: valor calculado conforme al porcentaje establecido en el convenio.
de los municipios- cooperacién. Direccién Juridica.

Tiempo 1 y Tiempo 2 Son

Ingresos
actividades en Paralelo

El valor resultante de la indexacion del aporte departamental, junto con la sumatoria de los aportes
municipales definidos segin la metodologia aplicable, constituye el insumo principal para la
determinacion de los recursos disponibles para la elaboracion del presupuesto del PDA de la vigencia

en curso. Este valor deberé quedar debidamente registrado en el PEL

Base de datos Control de
aportes al PDA

Actividad Anual

La Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria serd responsable de registrar la
informacion presupuestal en el formato establecido para el PEI, especificamente en la hoja
correspondiente a “Fuentes”.

Nota: La 4 de la de la publicada en las paginas web|
oficiales (DANE, BANREP, DNP, MVCT, entre otras). Esta actividad se realiza en paralelo con la
actividad 2




]

Gestion otros Recursos
para Financiacion de
Programas y Proyectos-

« Convenios y/o
contratos que se
generen de la gestion de
recursos

Gestor (Gerencia 0
delegado)

Tiempo maximo:
Permanente

A través de la gestion del Gerente General o su delegado, se identificaran y gestionaran fuentes de|
financiacion adicionales que permitan la ejecucién de proyectos en el marco del PDA, tales como)
recursos de la Nacion, recursos del SGR, convenios interadministrativos, cooperacién nacional y/o
departamental, entre otros.

A medida que se formalicen y se disponga de estos recursos, se procederd a su incorporacion en el
presupuesto del PDA, mediante su registro en el PEI, garantizando su adecuada destinacion y
trazabilidad.

2
Solicitud de los
recursos requeridos
» para cada uno de
los componentes

del PEI-Gasto

+Formato para la
solicitud de recursos

requeridos en los
siguientes componentes:

eInversiones en
infraestructura
* Plan de Aseguramiento
a la prestacion
* Plan ambiental
« Plan de Gestion del
Riesgo
« Plan de Gestion Social
« Servicio de la deuda
* Remuneracion Gestor

* Registro en el PEI
(Formato definido por el

Formato de Solicitud de
los recursos requeridos
para cada uno de los
componentes del PEI-
Gasto

Presupuesto, contabilidad

Subgerencia General
Subgerencia Técnica y
Operativa.

Directores de area

Direccion de Finanzas,

y tesoreria

Registro en el PEI

Tiempo maximo: 17 dias
habiles

Tiempo 1: Recepcion y
consolidacién 15 dias.

Tiempo 2: Financiacion 2 dias.

Tiempo 1y Tiempo 2 Son
actividades secuenciales.

ad permanente

La Subgerencia General serd la encargada de solicitar y consolidar a cada una de las areas de la
entidad sus necesidades para la inclusion en el presupuesto de la vigencia.

Cada é&rea, en el marco de sus competencias, deberd presentar los recursos requeridos para la
vigencia, en estricto cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1425 de 2019, asegurando la
aplicacion de los lineamientos emitidos por el MVCT.

Una vez consolidada la informacion la Subgerencia General remitird a la Direccion de Finanzas,
Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria para la elaboracion del primer ejercicio de financiacion, para
revision de la Gerencia General.

v

Financiacién de los
proyectos y actividades
a desarrollar el marco

Base de Datos Interna
de Financiacion

Direccién de Finanzas,
Presupuesto,

Registro en el PEI

Tiempo maximo: 5 dias
habiles.

Tiempo 1: Financiacién definitiva
2 dias habiles.

Tiempo 2: Revision por la
Gerencia 2 dias habiles.

Una vez se cuente con la primera revision de la Gerencia General, la Direccién de Finanzas,
Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, con base en los recursos disponibles y los gastos elegibles
definidos para cada una de las fuentes de financiacién del PDA, realizara el ejercicio definitivo de|
financiacion de los proyectos y actividades a ejecutar durante la vigencia.

del PDA Contabilidad y Tesoreria. El ejercicio definitivo se presentara a la Gerencia General quien dara la aprobacion. La Direccion de
Tiempo 3: Registro de la Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria sera responsable de registrar la informacién en el PEI,
informacién en el PEI 1 dia if en la hoja cor i al cierre financiero del capitulo de la anualidad respectiva,
hébiles. con el fin de adelantar su presentacion ante el Comité Directivo del PDA.
Tiempo 1, Tiempo 2 y Tiempo 3
Son actividades secuenciales.
Actividad permanente
I
v

Aprobacion del
presupuesto del
Capitulo Anual por el
Comité Directivo del
PDA

PEI (Formato definido
por el Ministerio de
Vivienda, Ciudad y

Territorio Formato PEI y
seguimiento)
Acta de comité directivo
PDA

Subgerencia General

Registro PEI
Acta de Comité directivo
Correo electrénico

Tiempo maximo:
Tiempo establecido en el
procedimiento Comité PDA

lad permanente

Aprobar el presupuesto del PDA, conforme a los tiempos y lineamientos establecidos en el
procedimiento de Citacién a Comité Directivo.

La ejecucion de los recursos estara sujeta al cumplimiento de los requisitos técnicos, financieros y
procedimentales definidos en el Manual operativo del PDA, de acuerdo con el procedimiento GF-Pc017
Solicitud de certificado de disponibilidad de recursos PDA (CDR o CDF) y afectacién, liberacion,
anulacién, reintegro de saldos CDR o CDF.

I

Ejecucion y seguimiento
del Presupuesto de
Ingresos

 Base de Datos Interna
de Financiacion

* Actas de Transferencia

« Compromisos de los

aportes de los municipios
* Convenios

Interadministrativos

Direccién de Finanzas,
Presupuesto,
Contabilidad y tesoreria.

Base de datos de ingreso y
gastos del PDA

Tiempo maximo:
Diecisiete (17) dias habiles.
Tiempo 1: Informes de fiducias
Quince (15) dias habiles

siguientes al mes de corte.

Tiempo 2: Conciliacién Dos (2)
dias habiles.

Tiempo 1y Tiempo 2 Son
actividades secuenciales.

Actividad Mensual

La Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria solicitara a los municipios y al
Departamento, copia de los CDP y RP correspondientes a los compromisos de aportes para la vigencia
en curso, de acuerdo con las obligaciones establecidas en el Convenio de vinculacién y aportes.

Asi mismo, mantendra actualizada en el formato de "base de datos Interna de financiacién"
De manera mensual, se elaborara un informe que refleje los ingresos efectivamente percibidos por las

diferentes fuentes de financiacion del PDA, con base en la informacién suministrada por las fiducias y|
demas que administren recursos del PDA.

v

Ejecucion y
seguimiento del
Presupuesto de gastos

« Inversiones e
infraestructura
« Plan de Aseguramiento
a la prestacion
* Plan ambiental
« Plan de Gestion del
Riesgo
« Plan de Gestion Social
 Servicio de la deuda
* Remuneracion Gestor

* Registro en el PEI
(Formato definido por el
MVCT y seguimiento)
+ Base de Datos Interna
de Financiacion

Subgerencia General
Subgerencia Técnica y
Operativa.

Directores de érea
Direccion de Finanzas,

Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria

Tiempo méaximo Informe
estado de CDR:
Veintitn (21) dias habiles.

Tiempo 1: Solicitud de
informacién 3 dias hébiles.
Tiempo 2: Entregar Informacion
por las areas 15 dias habiles.
Tiempo 3: Consolidar y concluir 3

dias habiles.
Tiempo 1, Tiempo 2 y Tiempo 3
Son actividades secuenciales.

Tiempo maximo Estado de
solicitud de CDR:
Tres (3) dias habiles.

Tiempo 1: Solicitud de
informacién 1 dia habiles.
Tiempo 2: Entregar Informacion
por las areas 1 dia habiles.
Tiempo 3: Consolidar y concluir 1

dia habiles.
Tiempo 1, Tiempo 2 y Tiempo 3
Son actividades secuenciales.

La Direccion de Finanzas, C y Tesoreria la informacion

en el aplicativo SOLIN.

De manera semestral, se generara un informe que relacione los CDR, CDF y CDP cuyo (ltimo pago se
haya realizado hace seis (6) meses o més, asi como aquellos que no cuentan con compromiso. Asi|
mismo, se incluird un listado de los CDR no solicitados, conforme a los recursos aprobados en los
Comités Directivos de la vigencia, clasificados de la siguiente manera:

y que no requi aquellos en los que han transcurrido quince (15) dias o|
més desde su aprobacion en Comité Directivo sin que se haya solicitado el COR-CDF.

y que requi i técnica: aquellos en los que han transcurrido tres (3) meses
0 mas desde su aprobacion en Comité Directivo sin que se haya solicitado el CDR-CDF.

Posteriormente, se remitira esta informacion a las areas pertinentes, con el fin de identificar las causas
de la no ejecucion de los recursos y, de ser necesario, adelantar acciones como anulacion, liberacién o|
pago. De igual forma, se solicitara a las areas responsables la justificacion por la no solicitud de los
CDR-CDF correspondientes a los proyectos aprobados, conforme a los tiempos establecidos
anteriormente.

Cada é&rea, en el marco de sus competencias, deberd adelantar las acciones necesarias para la
ejecucion de los recursos dos en los dif del PDA.

Actividad Mensual




v

Actualizacion de los
rendimientos
financieros y recursos
reintegrados por
anulacién y/o

« Informe de gestion
mensual y al 31 de
diciembre de cada

vigencia de las Fiducias y
de EPC si se encuentran

Direccion de Finanzas,

Base de datos de ingreso y
gastos del PDA

Registro PEI

Tiempo maximo:
Diecisiete (17) dias habiles.

Tiempo 1: Informes de fiducias

Para asegurar una adecuada gestion financiera y definir los recursos disponibles del PDA
mensualmente, se deberdn revisar los informes de gestién del mes anterior remitidos por las Fiducias,
asi como de EPC, con el fin de identificar los saldos pendientes a incorporar en el presupuesto.

Adici se realizard la mensual de los recursos disponibles por cada una de las
fuentes de financiacion del PDA, los financieros durante el mes

10 liberacién de CDR, CDF saldos pendientes. Presupuesto, Quince (15) dias habiles inmediatamente anterior y los recursos reintegrados a cada fuente provenientes de procesos de
o CDP ! Contabilidad y Tesoreria siguientes al mes de corte.. liberacion y anulacion de Certificados de Disponibilidad de Recursos (CDR-CDF).
4 * Registro en el PET
(Formato definido por el Tiempo 2: C¢ Dos (2) |Este yla de saldos un insumo clave para la determinacién de los
MVCT Formato PEI y dias habiles. recursos di para la izacién del pi del PDA de la vigencia en curso. La
seguimiento) informacion debera quedar registrada de manera detallada en el PEI e informar a la Gerencia General
Tiempo 1y Tiempo 2 Son para futuras financiaciones.
actividades secuenciales.
lad mensual
« Inversiones en
infraestructura Tiempo maximo: 6 dias
* Plar; T: prseesgt:;';r:‘emo habiles. En caso de requeril i i al pi del PDA, se debera reiniciar el proceso desde el
i & . item N° 5 hasta el item N° 8, garantizando el cumplimiento de las actividades de revision,
Modificaciones del * Plan ambiental Subgerentes de drea Tiempo 1: Recepcién y estructuracion, validacién y aj robacio’gn correspondientes ’
presupuesto al PDA « Plan de Gestion del Directores de &rea consolidacién 5 dias habiles. ! v PO :
11 Riesgo Tiempo 2: Financiacién 1 dia
"Plsir:v?;fszt::::‘?;:‘ Direccién de Finanzas, habil. A: ¢Requiere modificacion del presupuesto?
* Remuneracion Gestor Plfe.supuesto, . Tiempo 1y Tiempo 2 Son . .
« Regist | PET Contabilidad y Tesoreria ctividad al Si: Retornar a la actividad 5
€gIstro en & actividades secuendiales. No: Continuar con la actividad 12
(Formato definido por
MVCT Formato PEI y Esta actividad se ejecuta a
S seguimiento) demanda
Tiempo maximo:
Diecisiete (17) dias habiles. |Al finalizar cada periodo administrativo, se deberd realizar el cierre del presupuesto de la vigencia del
! PDA, en limi de los i i i por el MVCT, utilizando el formato definido en
Tiempo 1: Informes de fiducias |el PEL.
Cierre capitulo Anual « CDR, CDF y CDP Quince (15) dias hébiles
del presupuesto del expedidos en la vigencia. N . siguientes al mes de corte.. Para este cierre, se consolidard la informacion correspondiente a los CDR, CDF y CDP expedidos
Direccion de Finanzas, N N " N N N N N
12 Presupuest durante la vigencia, asi como los pagos efectivamente realizados sobre dichos compromisos, junto con
* pagos realizados a los bfl. dusu o Tiempo 2: Conciliacion Dos (2) |sus respectivos soportes.
CDR, COFy cpp | Contabilidad y Tesoreria dias habiles..
expedidos en la vigencia. Los recursos que no cuenten con CDR-CDF se constituirdn como saldos iniciales para la siguiente|
@ Tiempo 1y Tiempo 2 Son | vigencia, i la continuidad en la i6n financiera del PDA.
actividades secuenciales.
Actividad Anual
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