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1. [bookmark: _Toc168132067]Ficha de presentación 
	[bookmark: _Toc169516418]INFORMACIÓN GENERAL

	Contrato/Convenio No:

	Contrato Derivado No:


	Objeto:


	[bookmark: _Toc169516419]Tiempo De Ejecución:
	[bookmark: _Toc169516420]Fecha Inicial:

	[bookmark: _Toc169516421]Fecha Final:

	[bookmark: _Toc169516422]Adiciones:
	[bookmark: _Toc169516423]Prorrogas:
	[bookmark: _Toc169516424]Suspensiones:


	Contratista:

	Correo Electrónico Contratista:

	[bookmark: _Toc169516425]Nombre Del Profesional Social Contratista:

	[bookmark: _Toc169516426]Correo electrónico y teléfono:

	Dedicación:
	Valor:

	Interventoría:

	[bookmark: _Toc169516427]Correo Electrónico Interventoría:

	[bookmark: _Toc169516428]Nombre Del Profesional Social Interventoría:

	[bookmark: _Toc169516429]Correo electrónico y teléfono:

	Dedicación:
	Valor:

	[bookmark: _Toc169516430]Periodo del informe: 
	[bookmark: _Toc169516431]N° de informe:
	[bookmark: _Toc169516432]Fecha de Presentación:




2. [bookmark: _Toc169516433]Inducción y seguimientos profesional social de EPC, Contratista e Interventoría (anexo 1 acta de reunión) 
	[bookmark: _Toc169516434]Compromisos
	[bookmark: _Toc169516435]Fecha

	
	

	[bookmark: _Toc169516436]Registro fotográfico

	



3. [bookmark: _Toc169516437]Convocatoria previa a socialización inicio, avance y cierre. 
[bookmark: _Hlk178776701]Medio de difusión: (Anexo 2) evidencia. 
· Cuña radial ____
· Perifoneo    ____
· Volantes     ____
· Redes         ____
· Whatsapp   ____
· Canal         ____
Nota: Identifique las redes o medios de comunicación masiva para aumentar la cobertura de la convocatoria y recuerde adjuntar todos los soportes de verificación. Además debe hacerse un directorio de actores sociales.
4. Socialización dirigida a líderes comunitarios y beneficiarios de los proyectos (anexo 3 acta de reunión con lista de asistencia y registro fotográfico).
	Inicial:
	
	Avance 
	
	Final 
	

	Fecha
	N° Asistentes 
	Fecha
	N° Asistentes 
	Fecha
	N° Asistentes 

	
	
	
	
	
	



	Tramo o sector 
	Fecha 
	N° Asistentes
	Medio de difusión

	
	
	
	



	[bookmark: _Hlk178775406]Tema:
	Fecha:

	Compromisos:
	Asistentes:

	Registros Fotográfico

	


Nota: Si las reuniones no cuentan con un aforo de participación significativo es obligatorio realizar un volanteo casa a casa y realizar socializaciones por tramo, además deben garantizar que se haya brindado la información por diferentes medios. 
5. [bookmark: _Toc169516439]Participación Ciudadana - Conformación y fortalecimiento del comité veedor (anexo 4 resolución conformación de veeduría ciudadana y actas de reunión con veeduría).
	[bookmark: _Hlk178775344]Fecha
	Resolución

	Nombres completos de los veedores

	
	
	

	
	
	



	Tema:
	Fecha:

	Compromisos:
	N° Asistentes

	Registros Fotográfico

	


Nota: Recuerde realizar reuniones mensuales de acuerdo a la agenda de los veedores.  
6. Visibilización de la gestión de la obra (anexo 5 registro fotográfico valla)

	Fecha
	Ubicación

	Registro Fotográfico

	



7. [bookmark: _Toc169516445]Mano de Obra no Calificada (Anexo 9 Formato SAC-F366).

	MONC

	Trabajadores Activos 
	Trabajadores vinculados 

	
	


Nota: adjuntar la planilla mes a mes, paz y salvo cuando el personal tenga fecha de terminación.

8. [bookmark: _Toc169516446]Divulgación de información de visitas a viviendas y/o predios para actas de vecindad de inicio y cierre (anexo 10 lista recibido).
	Inicio
	Cierre

	Volante 1
	Volante 2
	Volante 3
	Volante 1
	Volante 2
	Volante 3

	N° volantes entregados
	
	
	
	
	

	Profesional que entrego
	Profesional que aprobó

	
	


Nota: recuerde que en cada predio deben realizarse 3 visitas de no concertar con el propietario debe hacerse un acta de fachada firmada por contratista, interventoría, alguien de la comunidad, de la empresa prestadora o la alcaldía.

9. Acompañamiento en el diligenciamiento de actas de vecindad inicial: (Anexo 11 Acta de vecindad inicial, Formato GP-F097)
	Inicio
	Cierre

	Actas Externas 
	Actas Internas
	Actas Externas 
	Actas Internas

	
	
	
	

	Actas del periodo
	Actas Acumuladas
	Actas del periodo
	Actas Acumuladas

	
	
	
	


Nota: Las actas iniciales deben estar en un PDF aparte de las actas de cierre, recuerde hacer un Excel de datos de las actas para control por parte de la interventoría
10. Área de Influencia de La Intervención Obra (anexo 12 -Oficio solicitud de Información y Mapa del municipio)
Mapa del municipio
11. [bookmark: _Toc169516448]  Caracterización social (Anexo 13 las caracterizaciones y consolidado) directas e indirectas nuevas conectados con la empresa prestadora 
	Población Beneficiada 
	
	Usuarios 
	

	Avance de Muestra 
	
	Muestra
	

	Nuevos Usuarios 
	
	
	


Nota: esta información debe ser actualizada con el oficio que se radique en el municipio o la empresa prestadora. 

Gráficas  


12. Línea de capacitación - Proceso de formación y sensibilización (anexo 14 Modelo proceso de Formación y Sensibilización)
	Tema 
	
	Fecha:

	Población Beneficiada 
	
	N° Asistentes:

	Desarrollo de la temática 
	

	Registro Fotográfico

	


Nota: Cuando se estén realizando sensibilizaciones de unidades el tema siempre es el uso y mantenimiento de la unidad a cada beneficiario, tener en cuenta el material que suministra EPC y adjuntar las actas de recibido a satisfacción.  
13. [bookmark: _Toc169516450]Punto de Atención a la Comunidad (anexo 15 registro fotográfico PAC fechado y Buzón de PQRSD)
	[bookmark: _Hlk178779398]Fecha:
	Ubicación:

	Registro Fotográfico

	Foto del PAC
	Foto del Buzón 

	Puntos de Atención Satelital

	Fecha:
	Ubicación

	Registro Fotográfico

	
	


Nota: Reconocer en territorio los puntos estratégicos o de alto volumen de participación para ubicar los puntos satelitales.  
	[bookmark: _Hlk173847568][bookmark: _Toc169516451]Fecha
	
	Estado del periodo 
	Total, Proyecto

	
	N°
	Abierto 
	Seguimiento
	Cerradas 
	

	Petición 
	
	
	
	
	

	Queja 
	
	
	
	
	

	Reclamo 
	
	
	
	
	

	Solicitud  
	
	
	
	
	

	Otro 
	
	
	
	
	

	Total 
	
	
	
	
	


14.  Recepción de PQRSD (Anexo 16 Acta de Apertura del Buzón, tabla de PQRS y Trazabilidades de los PQRS cerrados) 
Nota: Recuerde que siempre debe adjuntar la tabla de PQRSD, el Acta de Apertura y cuando haya un PQRSD debe adjuntarse la trazabilidad.   
15. Comités y recorridos de obra (anexo 17 actas de comité o de reunión del comité)

	Fecha:
	
	N° participantes 
	
	Lugar
	

	Participantes 
	

	Compromisos sociales 
	

	Registro Fotográfico
	



16. [bookmark: _Toc169516453]Reunión con comunidad por interferencias o inconformidades (anexo 18 acta reunión) 
	Fecha:
	Lugar:
	N° Asistentes:

	Descripción

	[bookmark: _Toc169516456]Registro fotográfico

	


[bookmark: _Toc169516457]
17.  Señalización vial y cierre de vías (anexo 6 adjuntar la campaña del plan de manejo de tránsito en obra).
	[bookmark: _Toc169516444]Registro fotográfico

	

	Fecha y N°
	Estrategia de difusión

	
	


Nota: Recuerde utilizar varios medios como volantes, cartelera informativa, redes sociales emisoras, etc.  
18. Suspensión de servicios públicos programados (anexo 7 en PDF)
	19. Registro fotográfico

	

	Fecha y N°
	Estrategia de difusión

	
	


Nota: Recuerde utilizar varios medios como volantes, cartelera informativa, redes sociales emisoras, etc.  
19. Trabajos Nocturnos (Anexo 8 en PDF)

	Registro fotográfico

	

	Fecha y N°
	Estrategia de difusión

	
	


Nota: Recuerde utilizar varios medios como volantes, cartelera informativa, redes sociales emisoras, etc.  
20. Encuestas de Satisfacción (Anexo 19 encuestas)
Debe realizar las gráficas de las encuestas y análisis
21. Conclusiones   
Mínimo 5 conclusiones 
	CONCEPTO DEL INFORME


	
PROFESIONAL SOCIAL (CONTRATISTA)
	FIRMA:


	
	NOMBRE COMPLETO:


	
	NUMERO DE CÉDULA:


	INTERVENTORÍA
	APROBADO (X):
	
	NO APROBADO (x):
	

	Nombres:
Cedula:
Firma:

	EPC S.A. E.S.P.
	APROBADO (X):
	
	NO APROBADO (x):
	

	Nombres:
Cedula:
Firma:








	CONTROL DE VERSIONES DEL INFORME

	#
	ENTREGA
	NOMBRE DEL RESPONSABLE ENTREGA (CONTRATISTA)
	REVISIÓN
	NOMBRE RESPONSABLE REVISIÓN Y PARTE A LA QUE PERTENECE
	OBSERVACIONES

	1
	
	
	
	(Ejemplo: Juana Pérez – Interventoría)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nota: El informe se entrega mensual para todos los proyectos a excepción de las unidades sanitarias que manejan el informe por fechas de corte y cobro. 
Población 

Población 	Primera infancia 	Infancia 	Adolescencia	Adulto Joven 	Adulto	Adulto Mayor	8.1999999999999993	3.2	1.4	1.2	1.2	1	

Población Especial 

Población Especial 	Madre Cabeza de Familia 	Victima del Conflicto Armado 	Población en situación de Discapacidad 	8.1999999999999993	3.2	1.4	


image1.png
EMPRESAS@ PUBLICAS DE
CUNDINAMARCA SA ESP




