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Subgerencia General

Concertar la suscripcion y modificacion del Plan de Accién Municipal (PAM), de conformidad con la normatividad vigente, mediante la priorizacion y seleccién de las inversiones en
materia de agua potable y saneamiento bésico de los municipios vinculados al Plan Departamental de Agua (PDA).

Inicia con la ejecucion de mesas técnicas con el municipio vinculado al PDA, en las cuales se realiza el andlisis técnico y financiero de las iniciativas presentadas. Posteriormente, se
socializa con el municipio el PAM definitivo y, finalmente, se formaliza el proceso mediante la suscripcion y/o modificacion del documento de Plan de Accion Municipal (PAM).

PDA: Plan Departamental de Aguas. Estrategia del Gobierno Nacional para coordinar recursos y esfuerzos de los
entes territoriales y el nivel central en la mejora de la prestacion de servicios publicos de agua potable, saneamiento
basico y aseo.

Plan de Accién Municipal (PAM): Instrumento para la identificacion y priorizacion de necesidades de agua apta
para el consumo humano y saneamiento basico a nivel municipal, que constituye el principal insumo para la
formulacion del Plan Estratégico de Inversiones — PEI, permitiendo la articulacion entre las necesidades territoriales,
las prioridades sectoriales y las fuentes de financiacion disponibles. El PAM debe armonizarse con los planes de
desarrollo.

Plan Estratégico de Inversiones (PEI): El documento en el cual, con base en las necesidades identificadas, se
definen las metas de operacién y servicio durante la ejecucién del Plan Departamental para el Manejo Empresarial de
los Servicios de Agua y Saneamiento, y la capacidad de inversion para cada uno de sus componentes.

Plan Nacional de Desarrollo (PND): Es el instrumento mediante el cual el Gobierno nacional establece los
objetivos, metas, estrategias, programas y proyectos que orientaran la accién del Estado durante el periodo
presidencial de cuatro afios. Su propésito es materializar el programa de gobierno elegido democraticamente,
promoviendo el desarrollo econémico, social, ambiental e institucional del pais y orientando la inversion publica
nacional.

Plan Departamental de Desarrollo (PDD): Es el instrumento de planificacion mediante el cual la administracién
departamental define la vision, objetivos, programas, proyectos y metas que orientaran la gestion del departamento
durante el periodo de gobierno del gobernador. Debe responder a las necesidades y potencialidades del territorio,
articularse con el Plan Nacional de Desarrollo y coordinar las acciones con los municipios y demés entidades para
promover el desarrollo regional.

Plan Municipal de Desarrollo (PMD): Es el instrumento de planificacion mediante el cual la administracion
municipal establece los objetivos, estrategias, programas, proyectos y metas que guiaran la gestion del alcalde
durante su periodo de gobierno. Su finalidad es atender las necesidades de la poblacién, impulsar el desarrollo local y
orientar la inversion publica municipal, en armonia con los planes departamental y nacional, asi como con los
instrumentos de ordenamiento territorial.

Convenio de vinculacién:Es el acuerdo de voluntades suscrito entre el gestor del Plan Departamental para el
Manejo Empresarial de los Servicios de Agua y Saneamiento (PDA) y un municipio, mediante el cual la entidad
territorial se incorpora al Plan Departamental, define las condiciones de su participacion, establece los compromisos
de las partes y determina los mecanismos de coordinacion, financiacion, planificacion y ejecucion de las inversiones
destinadas a garantizar la prestacion eficiente y sostenible de los servicios pblicos domiciliarios de acueducto,
alcantarillado y aseo, de conformidad con la normativa vigente.

En la estructuracion del Plan de accion municipal se deben contemplar las necesidades en Agua apta para el consumo
humano, saneamiento bésico, para identificar las posibles acciones (Programas, planes y/o proyectos) que beneficiarian a la
comunidad.

Para efectos del presente procedimiento se debe tener en cuenta las siguientes Ordenanzas departamentales:

Ordenanza 004 de 2008 POR EL CUAL SE AUTORIZA AL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA PARA LA
ADOPCION DEL PLAN DEPARTAMENTAL PARA EL MANEJO EMPRESARIAL DE LOS SERVICIOS DE AGUA Y SANEAMIENTO PDA
EN EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA.

Ordenanza 043 de 2025 Por la cual se autoriza al Gobernador del Departamento de Cundinamarca para que asuma
obligaciones que afectan el presupuesto de vigencias futuras excepcionales en el nivel central.

AREA O
iTEM ACTIVIDAD O TAREA ':gf::‘r:g DEPENDENCIA
RESPONSABLE

PUNTOS DE
CONTROL

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O TAREA

INICIO

Ficha municipal
(Aplicativo 360).

Citacién al municipio

Realizar mesa técnica con para la mesa técnica.

Cada cuatrienio o cada vez que se incorpore un municipio al PDA, el Gestor del PDA establecera
comunicacion formal con la administracion municipal, a través de los canales institucionales definidos,
con el fin de convocar una mesa técnica de trabajo.
Inicio de cuatrienio
Antes de la citacion de la mesa se debe contar con la informacion técnica y financiera a través de la
Inicio y/o apertura de |proyeccion de ingresos de cada uno de los proyectos planteados en preinversion, inversion y
capitulo. programas ejecutados o en proceso de ejecucion, teniendo en cuenta el anterior (PAM) aprobado en
la vigencia anterior en concordancia con los lineamientos establecidos en los planes de desarrollo.

\/ Contabilidad y Tesoreria -|
Finanzas y Presupuesto.

el municipio vinculado al ; Tiempo méximo:
1 . F to MVCT - A 1 Subgerencia General 6 meses. El propdsito de esta mesa sera identificar, caracterizar y validar de manera conjunta las necesidades
F ormat os : ”ne;io d del municipio en materia de agua potable y saneamiento basico. Estas necesidades seran
ormato Suscripeion "an de Nota: desde el inicio [documentadas y consolidadas en el respectivo Plan de Accién Municipal (PAM),
Accién Municipal PAM. N )
de la vigencia el 01
Acta de | " de enero, hasta el 30 [Como resultado de la mesa técnica, se elaboraré una version preliminar del PAM. En esta etapa serd
a de la reunion. de junio. necesario incorporar los proyectos que se encuentren en ejecucion por parte del PDA, siempre que
hayan sido previamente concertados y formalizados mediante actas u otros documentos que soporten
los compromisos adquiridos.
Subgerencia General Revisar técni En este punto se procede a revisar la necesidad y la disponibilidad técnica y financiera de los
N P e _Revisar tecnica y proyectos inicialmente propuestos y con base en la disponibilidad de recursos del PDA.
Analizar Técnica y Subgerencia Técnicay |financieramente los
2 ﬁnanclerq;nednte las Formato Matriz de disponibilidad Operativa. proyectos. Una vez se cuenta con la concertacion inicial del PAM se realiza una estimacion del costo de los
necesidades. de recursos Consorcio FIA. . L ) N L. proyectos planteados y programas solicitados y se valida la capacidad de financiacién de los mismos.
Direccién de Finanzas, Tiempo maximo:
Presupuesto,

5 dias habiles




Una vez recopilada la informacion de las mesas técnicas se procede a diligenciar y verificar la
informacion, para que se registre en el Formato MVCT - Anexo 1 - Formato Suscripcién Plan de Accidon
e Municipal PAM.
Diligenciar o modificar el Verificar la
"1 [ informacion a . " S s . .
Anexo 1 N Es necesario realizar la validacion con la Subgerencia Técnica y Operativa, y el aval de la Gerencia.
registrar en el el
Formato MVCT - Anexo 1 Formato MVCT -
3 - Format'o Suscripcion Plan de Subgerencia General Anexo 1 A: ¢Se cuenta con el aval de Gerencia y Subgerencia Técnica y Operativa?
Accién Municipal PAM.
st Tiempo méximo: si: Continua a la actividad 4
. " P NO: Se debe socializar las observaciones al municipio.
A 3 dias habiles.
NO
Socializar PAM al
municipio y al Gerente. G " En este punto se procede a socializar y concertar con el municipio los proyectos e inversiones a
erente. desarrollar en el cuatrienio, que resulten viables financieramente de acuerdo con la disponibilidad
Formato MVCT Alcalde municipal Concertar con el |presupuestal.
- Anexo 1 de Plan de Accién pal. municipio el PAM
a Municipal PAM R ble del Una vez se cuente con el aval de Gerencia se le remitira al municipio para que realice el tramite de
_e_spon_sa _e e Tiempo méaximo: |firmas por parte del sefior Alcalde y su delegado.
L diligenciamiento-
NO Acta de reunion Municipio.
0 correo electrénico pio- 7 dias habiles. A: ¢El municipio da su aval al PAM?
B SI: Continuar con actividad 5
NO: Volver al paso 3
st
En esta fase, las partes intervinientes han culminado el proceso de concertacion y validacion de las
Aprobar Plan de Accié inversiones priorizadas en el Plan de Accién Municipal (PAM) con base en los criterios técnicos,
pr’slu?";d aaT(Pngclon financieros y normativos aplicables. Una vez alcanzado el acuerdo, se procede a la suscripcion del
P : Gerencia General - documento oficial que formaliza y respalda dichas inversiones, para efectos de su ejecucién y
Gestor PDA. seguimiento conforme al Decreto 1425 de 2019 o el que lo modifique o sustituya.
Alcalde municipal. Este documento deberd ser firmado y remitido por el Gestor al municipio.
Responsable del Re;':r::i:ilvaM C: ¢Es necesario modificar el PAM suscrito?
5 Formato MVCT - Anexo 1 de Plan diligenciamiento- " NO: Pasa a la siguiente actividad
i0 ici icipit 1: It ificaci licitt | It t [
si de Accién Municipal PAM firmado Municipio. Tiempo maximo: 3 S V(‘Zuando se presenten modificaciones se debe generar una solicitud al Gerente y se retorna a la
i actividad 3.
dias habiles.
Cc Responsable del
diligenciamiento-Equipo
Gestor . NOTA: EI PAM se modifica por cambios en las necesidades del municipio, atencién prioritaria de
emergencias, concertacion de inversiones, implementacién de planes y programas.
Subgerencia General.
NO
La Subgerencia General debera conformar y mantener actualizado el expediente del Plan de Accién
Municipal (PAM), incorporando de manera cronoldgica la totalidad de los documentos generados y
recibidos durante su formulacién, revisidn, aprobacion, seguimiento y actualizacion, de conformidad
Revisar los con las Tablas de Retencién Documental (TRD) y los lineamientos de gestion documental vigentes en
documentos que se |la entidad.
transferiran al
Formato MVCT - Anexo 1 de Plan archivo Una vez finalizada la vigencia administrativa o cumplido el tiempo de permanencia en el archivo de
Archivar de Accién Municipal PAM firmado., gestion establecido en las TRD, el expediente debera ser organizado, foliado, identificado e
documentacion. Sub 8 G ! Tiempo maximo: |inventariado para realizar la transferencia primaria al archivo central, de acuerdo con el procedimiento
6 Tablas de retencién ubgerencia General institucional de gestion documental.
documental - TRD. Gestién Documental 30 dias.
Posteriormente, el archivo central administrard la conservacion del expediente durante el tiempo
Tablas de Valoracion NOTA: Se transferira |definido en las Tablas de Retencién Documental. Cumplido dicho periodo, se aplicara la disposicién
Documental - TVD del Archivo de gestién |final correspondiente (conservacién total, seleccién, digitalizacién o eliminacién), conforme a las
al archivo central a |Tablas de Valoracion Documental (TVD), cuando aplique, y a la normativa archivistica vigente,
partir del 01 de  |dejando constancia de las actuaciones reali I los soportes doct
enero. correspondientes.
NOTA: El documento en fisico debe ir a la carpeta de convenio de vinculacion suscrito con cada
municipio y el digital se debe guardar en la NAS.
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