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Inicia con la radicacién de cuenta de cobro o factura y termina con el pago por la Dil

Contabilidad y Tesoreria -

pago por los bienes, obras o servicios prestados. La Factura Electrénica es obligatoria en la mayoria de los
casos segun la DIAN.

Resolucién de Facturacién (DIAN): Acto administrativo expedido por la DIAN que autoriza a una persona
natural o juridica a expedir facturas con numeracion consecutiva.

Formato GP-F099 (Acta parcial o final de pago): Documento oficial que certifica la recepcion parcial o
final de las obras, consultorias o interventorias, avalando el pago.

Formato GP-F104 / GC-F307 (Informe control de pagos / Certificacion de supervision de
contratos): Documento elaborado y firmado por el contratista y el supervisor, en el que se registra el control
de pagos Y la supervision del contrato.

Certificado de pago de Parafiscales: Documento expedido por el Representante Legal o Revisor Fiscal que
demuestra el cumplimiento en el pago de aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion).

Formato GC-F124 (Informe de acti de pi de servicios): Documento donde
se reporta el cumplimiento de las actividades desarrolladas en un contrato de prestacion de servicios
profesionales o técnicos.

Formato GC-F297 (Evaluaci6n de proveedores): Documento que evalla el desempefio del proveedor o
contratista, obligatorio en el Ultimo pago.

D

Certif de a Cargo: Declaracion que acredita las personas que dependen
econdmicamente del contratista, exigida en el primer pago.

Certificacion Art. 388 Estatuto Tributario: Documento que respalda la aplicacion de beneficios tributarios
relacionados con retenciones en la fuente (primer pago).

RUT: Registro Unico Tributario

A. En el caso de obras, consultorias e interventorias, la cuenta de cobro o factura podra ser remitida de manera virtual o
fisica; para su radicacion debera contener los siguientes documentos soporte:

1.Eactura Electronica, Factura de Venta o Cuenta de Cobro.

2.Resolucion de Facturacion expedida por la DIAN.

3.Edrmato GP-F099 Acta parcial o Final de Pago debidamente firmada.

4.Edrmato GP-F104 Informe Control de Pagos o GC-F307 - Certificacidn de Supervisién de Contratos (Segin aplique)
diligenciado y firmado por el contratista y supervisor.

5.Certificado de Desarrollo de Actividades, oficio emitido por el supervisor en el que se evidencie el valor numérico y
porcentual de las actividades ejecutadas en mas de un municipio.

6.Certificado de pago Parafiscales emitido por el Representante Legal o Revisor Fiscal.

7.Phnilla de liquidacion de aportes del pago Seguridad Social.

8.Certificacion Bancaria no superior a 3 meses.

B. En el caso de servicios técnicos o profesionales la cuenta de cobro o factura debe ser radicada de manera
fisica y/o virtual y debera contener los siguientes documentos soporte:

1.Eactura Electrénica o Factura de Venta o Cuenta de Cobro.

2.Resolucion de Facturacion expedida por la DIAN (cuando aplique).

3.Edrmato GC-F124 - Informe de Actividades Contrato de Prestacion de Servicios.
4.Edrmato GC-F307 - Certificacion de Supervision de Contratos.

5.Edrmato GC-F297 Evaluacion de Proveedores (Ultimo Pago).

6.Phanilla Integrada de Pago de Seguridad Social.

7.Certificacion de Personas Dependientes a Cargo (Primer Pago).

8.Certificacion para la aplicacion del Art. 388 de Estatuto Tributario (Primer Pago).
9.Certificacion Bancaria no superior a 3 meses (Primer Pago) o en el evento que cambie de cuenta bancaria.
10.Copia del Rut (Primer Pago).

11.Constancia del pago en la plataforma del SECOP II.

Factura (virtual o Fisica) y
sus soportes

Cuenta de cobro

AREA O
frem ACTIVIDAD O TAREA raeing DEPENDENCIA ot DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O TAREA
RESPONSABLE
INICIO
La cuenta de cobro o factura y sus soportes, es radicada en la recepcién de EPC S.A. E.S.P. por el
Verificar los supervisor y a través del correo electronico asignado para tal fin radicacion@epc.com.co
- documentos.
1 Radicar Cuenta de Cobro o Factura Supervisor. La persona encargada de recibir la correspondencia le asigna el cdigo de radicado virtual o fisico

Tiempo Maximo:
Un (1) dia habil.

segun sea el caso y remite la documentacion completa de la cuenta de cobro o factura al Proceso de
Gestion Financiera, mediante el Sistema de Gestién Documental vigente o al correo electronico
corporativo del responsable.

GF-F410 Lista de
Chequeo Cuentas de
Cobro Facturas con
Financiacién de
Recursos V4

Direccién de Finanzas,
Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria -|
Finanzas y Presupuesto

Revisar cuenta de
cobro o factura y sus
documentos soporte

(Fisico o digital)

Tiempo Maximo
requerido:

Un (1) dia habil por
cada 20 cuentas

La Direccion de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Finanzas y Presupuesto, revisa que
la Cuenta de Cobro y/o Factura junto con los documentos que la soportan cumpla con las condiciones
previstas para su elaboracion segun el formato GF-F410 Lista de Chequeo de cuentas de cobro,
facturas con financiacién de recursos de Empresas PUblicos de Cundinamarca S.A. E.S.P.

A: ¢Cumple con las condiciones previstas para continuar con el proceso?

SI: Se procede a firmar con un visto bueno la cuenta y lo radicard de manera fisica o virtual a la
Direccion de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Contabilidad, para iniciar tramite de
reconocimiento contable.

NO: Se devuelven al supervisor para que realice los respectivos ajustes.

NOTA: Se cuenta con dos (2) dias habiles para subsanar observaciones, si pasado dicho tiempo no
presenta las correcciones o anexos correspondientes; debera radicar nuevamente la cuenta.
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Realizar
reconocimiento

Se devuelve a la
Direccién de Finanzas,

Contabilidad y
Tesoreria- Finanzas y
Presupuesto, para

observaciones

Presupuesto,

subsanar

Y

NO

SI

Cuenta de
cobro o factura.

Documentos
Soportes.

Documento soporte y
de Causacion Contable.

lanual de uso del software

Direccion de Finanzas,
Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria -|
Contabilidad

*Revision cuenta de
cobro o factura

*Revision
Documentos
Soportes

*Generacion de
Documento soporte y
de Causacion
Contable

Tiempo maximo
requerido:

causacion
de Un (1) dia habil

por
cada 20 cuentas

La Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Contabilidad verifica que la Cuenta
de Cobro y/o Factura junto con los documentos y formatos que la soportan, cumplan con las
condiciones generales para su tramite de pago.

B: ¢Cumple con las condiciones previstas para continuar con el registro?

SI: Se revisa que el contrato tenga saldo presupuestal y se genera desde el sistema de informacion
financiera SOLIN, el Documento Soporte (Personas Naturales) y la Causacion Contable con orden
consecutivo.

La causacion debe ir firmada por el profesional que la elabora, el profesional que revisa la parte
tributaria cuando aplica y el Director de la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria:
Contabilidad, posteriormente envia los documentos a la Direccién de Finanzas, Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria - Finanzas y Presupuesto para dar tramite al proceso presupuestal.

NO: Se devuelve a la Direccion de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria- Finanzas y
Presupuesto, para que se subsanen las observaciones.

Orden de Pago

emitida por el sistema
financiero

Direccion de Finanzas,
Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria -|
Finanzas y Presupuesto

Revisién orden de
pago

Tiempo maximo
requerido:

Un (1) dia habil por
cada 20 cuentas

La Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Finanzas y Presupuesto, con la
asignacion numérica de la causacion contable (contabilizacion del documento) genera la Orden de
Pago emitida por el sistema financiero, la cual debe contener la firma de quien la elabora y el Vo.Bo.
del Director de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Finanzas y Presupuesto.

Posteriormente se remite al Ordenador del pago o su delegado.

Aprobar orden de pago

Orden de Pago

emitida por el sistema
financiero

Ordenador del pago o
su delegado.

Autorizacién orden de
pago

Tiempo maximo
requerido:

un (1) dia habil por
cada 20 Ordenes de
Pago recibidas

El Ordenador del pago o su delegado, valida la informacion de los documentos que soportan cada
pago y suscribe la Orden de pago, esto en virtud de la Decisién Empresarial que este vigente.

Remite la documentacion a la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria.

Remitir la Orden de
pago a Tesoreria para
Realizar Pago

Orden de Pago
emitida por el sistema

financiero, con sus debido
soportes

Ordenador del pago o su
delegado.

Direccién de Finanzas,
Presupuesto,

Contabilidad y Tesoreria -|

Tesoreria

Tiempo maximo
requerido:

un (1) dia habil por
cada 20 Ordenes de
Pago recibidas

La Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria, recibe la Orden de Pago
por parte del Ordenador del pago o su delegado.

Recepcionar Orden de
Pago

NO

Sl

Causacion contable.

propios, con todos sus
soportes.

Ordenes de pago con recursds

Direccién de Finanzas,
Presupuesto,

Contabilidad y Tesoreria -|

Tesoreria

Tiempo maximo
requerido:

un (1) dia habil.
Nota: Actividad en

paralelo con la
actividad 8,9,10 y 11.

El Profesional de la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria y/o el
personal de apoyo recibe las érdenes de pago remitidas por el Ordenador del pago o su delegado,
verificando que estas se encuentren debidamente avaladas por el Ordenador del pago o su delegado y
por el Director de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Finanzas y Presupuesto. Asimismo,
se debe realizar la revision y validacién de que los demas soportes se encuentren firmados y tomando
como base los anteriores filtros de revisién que la informacion este completa y conforme a los
requisitos establecidos.

El profesional de la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria y/o
personal de apoyo, debe registrar toda la informacion de la orden de pago en la base de datos
"Trazabilidad de cuentas", en los campos requeridos con la informacion de la orden de pago, ya que
es fundamental para la verificacion, seguimiento y monitoreo de los diferentes pagos a realizar.

C: ¢Los soportes se encuentran firmados conforme a los requisitos establecidos?

Si: Pasa a la actividad 8 "Revisar y aprobar la cuenta".

NO: Se devuelve la cuenta para que se subsanen las observaciones.

NOTA: Si la cuenta no esta debidamente firmado conforme a lo requerido, se debe de devolver al
Ordenador del pago o su delegado.

Revisar y aprobar
la cuenta

Causacion contable.

Ordenes de pago con
recursos propios, con todo!
sus soportes.

Direccién de Finanzas,
Presupuesto,

Contabilidad y Tesoreria -|

Tesoreria

Revision de los
documentos.

Tiempo maximo
requerido:

un (1) dia habil.
Nota: Actividad en

paralelo con la
actividad 7,9,10 y 11.

El profesional de la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria y/o
personal de apoyo, revisa , divide y clasifica las ordenes de pago y/o contabilizaciones teniendo en
cuenta si es pago de : vidticos, contratistas, arrendamientos, cuotas de administracion, impuestos,
servicios publicos, seguridad social, némina, descuentos de némina, prestaciones sociales, entre otros,
segln la denominacion de los egresos a realizar:

CE - Comprobante de Egreso: Contratistas con recursos propios o convenios, arrendamientos, cuotas
de administracion, impuestos, servicios publicos, seguridad social, prestaciones sociales

CEO - Comprobante de egreso sin Orden: Impuestos, descuentos de némina

CEV - Comprobante de Viéticos: Viaticos

CEN - Comprobante de Egreso Némina: Némina

De la misma manera se revisa y clasifica si el pago corresponde a recursos propios o convenio.
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Generar Comprobante

Comprobante de Egreso
Archivo plano

Direccion de Finanzas,

Tiempo maximo
requerido:

ET proresionar Ge 1a DIFEcCion Ge Finanzas, PresupUesto, Contaniiaad y 1es0rera - Tesoreria y/0
personal de apoyo teniendo en cuenta la clasificacion de las ordenes de pago, evidencia si se debe
realizar por programacion de pagos o se realizara por elaboracion de egresos manuales.

Teniendo en cuenta la clasificacion de las ordenes de pago, se identifica cual modalidad de egresos se
utilizard:

CE Comprobante de Egreso

CEO Comprobante de egreso sin Orden

CEV Comprobante de Viéticos

CEN Comprobante de Egreso Noémina

* Instructivo generacion Comprobantes

Cuando los pagos correspondan a pago de viaticos,contratistas y némina, se realiza la programacion
del pago en el sistema SOLIN, mddulo de Tesoreria, teniendo en cuenta los siguientes pasos

9 de Egreso I P.r.esupuesto, . un (1) dia habil. obligatorios para generar el comprobante de egreso y el archivo plano:
ontabilidad y Tesoreria -| i
Orden de Pago Tesoreria Nota: Actividad en 1. Progrgmacwn de pagos
" 2. Autorizar pagos
_paralelo con la 3. Finalizar autorizacion
actividad 7,8,10 y 11. 4. Generar comprobante
5. Emisién medios de pago
6. Cierre de programacion
Las demas clasificaciones de pagos se deben realizar de manera manual en el sistema SOLIN.
Una vez generado el comprobante de egreso, se procede a archivarlo en cada uno de los paquetes
correspondientes a las ordenes de pago y/o contabilizaciones, realizar la respectiva revision de los
documentos, especialmente de las afectaciones de los comprobantes de egreso (verificar el origen de
los recursos vs cuenta bancaria) y el profesional de la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad
v Tesoreria - Tesoreria v/o nersonal de anava realiza la firma donde garantiza que la informacion esta
Una vez efectuada la firma por parte del Profesional de la Direccién de Finanzas, Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria y/o del personal de apoyo, mediante la cual se certifica que la
Tiempo maximo |informacién contenida en el trémite ha sido revisada, validada y se encuentra conforme para continuar
requers con el proceso de pago, se procede a entregar al Tesorero el paquete documental correspondiente al
pago en tramite, con el fin de que este realice la respectiva revision, verificacion y aprobacion del
un (1) dia habil. comprobante de egreso.
Validacion de los | El Profesional de la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria y/o el
. . Direccién de Finanzas, | documentos por los |personal de apoyo haré entrega al Tesorero de los paquetes previamente organizados y clasificados,
10 Archivo plano y Firma de Archivo plano y Firma de| Presupuesto, profesionales de la |suministrando la informacion requerida para su validacién, entre la cual se encuentra: niimero de
Comprobante de Egreso Comprobante de Egreso | | Contabilidad y Tesorerfa -| Direccién de Finanzas, |pago, cantidad de drdenes de pago y/o contabilizaciones, clasificacién presupuestal y contable del
Tesoreria presupuesto, gasto, valor total a pagar y clasificacion del egreso. Dicha informacidn sera confrontada y verificada
contabilidad y por el Tesorero mediante la base de datos denominada “Trazabilidad de Cuentas” y los respectivos
tesoreria. comprobantes de egreso, efectuando el correspondiente cruce y validacion de la informacion
suministrada.
Nota: Actividad en
paralelo con la Una vez culminado el proceso de revision y verificacion, el Tesorero otorgara su aval mediante la firma
actividad 7,8,9 y 11. |del comprobante de egreso, dejando constancia de que el documento cumple con los lineamientos,
controles y procedimientos establecidos para la generacion y trdmite de comprobantes de egreso,
autorizando de esta manera la continuidad del respectivo proceso de pago.
El Tesorero ingresa al portal virtual de la entidad bancaria y procede con la creacion del proceso de
pago, estableciendo como identificacion del mismo el nimero de pago correspondiente y la cantidad
de contratistas o beneficiarios a cancelar. Posteriormente, realiza la importacién al portal bancario del
archivo plano previamente generado por el sistema financiero institucional.
El procedimiento comprende dos etapas fundamentales: una primera etapa correspondiente a la
creacion del proceso de pago y una segunda etapa relacionada con la validacién de este dentro de la
Tiempo maximo |plataforma bancaria. En todo caso, se deberé garantizar que el proceso de pago quede registrado en
requers el portal bancario con estado “Validado”, como requisito indispensable para la continuidad del trémite
de dispersion de recursos.
Direccién de Finanzas, un (1) dia habil.
Relacién de programacién Presupuesto, Una ve; verificado el esta.do dgl proceso de pago, el Tesorero gernera.el respectivo comprobanyte
Realizar pago de Pago Contabilidad y Tesoreria |  Validacion de los bano_ano, en el cual se eV|QenC|a el estado _actu_a! de la Fransaccmm Dicho comprobath_e debera ser i
11 . Tesoreria documentos por los |archivado en los controles internos de la Direccion de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria -

Archivo Plano

__—

Ordenador del pago o su
delegado.

profesionales de la
Tesoreria.

Nota: Actividad en
paralelo con la
actividad 7,8,9 y 10.

Tesoreria y remitido mediante correo electrénico al ordenador del gasto, con el propdsito de continuar
con el proceso de actualizacién del pago y la correspondiente dispersién de fondos.

En el caso de pagos por PSE, estos se realizaran en este punto del procedimiento. Posteriormente, se
informara al ordenador del gasto mediante la actualizacién de la informacion en la base de datos
“Trazabilidad de pagos”.

De igual manera, se descargaran los soportes de pago y el comprobante correspondiente deberd
archivarse dentro de los controles internos de la Direccion de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y
Tesoreria - Tesoreria.
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El Tesorero mediante correo electrénico envia al Ordenador del pago o su delegado, el soporte y
evidencia del estado de validacion de las respectivas cuentas de pago que reposan y estan listas para
actualizar en la plataforma bancaria y asi poder continuar con su respectivo tramite de pago, el
Ordenador del pago o su delegado, abre con su perfil y usuario el portal bancario verificando la
informacion enviada y el estado de las mismas para su posterior actualizacion ; una vez el Ordenador
del pago o su delegado debe de generar los debidos soportes del procedimiento, posterior envia la
_ o Tiempo méaximo |prueba de la actualizacién realizada por correo electrénico a la Direccién de Finanzas, Presupuesto,
Realizar actualizacion Direccién de Finanzas, requerido: Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria del nuevo estado en las que se encuentran los procesos de pago.
para el pago Relacién de Presupuesto,
i Contabilidad y Tesoreria -|  un (1) dia habil NOTAS:
12 programacion de Tesoreria
Pago. Validacién de los  |1. La entidad bancaria reportara el estado exitoso o rechazado de las transacciones dentro de los tres
Ordenador del pago o su pagos por los (3) dias habiles siguientes a la dispersion de los recursos.
delegado. profesionales
tesoreria. 2. En caso de presentarse rechazo de pago asociado a inconsistencias o novedades en la cuenta
bancaria del beneficiario, el Tesorero debera validar la causal reportada por la entidad financiera y el
profesional y/o personal de apoyo deberd informar oportunamente al supervisor correspondiente, con
el fin de que se gestione el cambio, correccion o actualizacién de la cuenta bancaria. Asimismo, dicha
actualizacién debera ser registrada por la Direccion Contractual en el sistema SOLIN, garantizando que
la causal del rechazo y la informacion corregida queden debidamente actualizadas en el sistema, con
el propdsito de evitar reprocesos y garantizar la trazabilidad del tramite.
El Profesional de Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria y/o el
personal de apoyo debera realizar semanalmente la organizacion, clasificacién y archivo de las
diferentes cuentas de pago, junto con sus respectivos soportes de pago exitoso correspondientes a las
transacciones efectuadas a terceros, garantizando la integridad, trazabilidad y conservacion de la
Soportes Cuentas De documentacion soporte del proceso de pago.
Cobro. . -
Tiempo m_:xl-mo De igual manera, el personal responsable debera mantener debidamente actualizada la base de datos
Causacion contable. requerico: denominada “Trazabilidad de Cuentas”, registrando la fecha de envio de las cuentas de pago y sus
. 1) dia hébil respectivos soportes remitidos a cada uno de los supervisores responsables, con el propdsito de
ArCh'Va'f,Ia Orden de Pago. Direccién de Finanzas, un (1) dia habi garantizar el control, seguimiento y trazabilidad del proceso.
documentacion que
13 | de | Presupuesto, Validacion de los . . .
soporta el pago de la Comprobante de Egreso | | Contabilidad y Tesoreria - a t ibid Asimismo, el Profesional de la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria
cuenta Tesoreria oculmen oi rgu |Ios y/o el personal de apoyo debera efectuar la entrega fisica y digital de la documentacion
Soporte Exitoso del Banco por i'js péo i_sgona es correspondiente al Area de Archivo General de EPC, dejando constancia mediante el respectivo
b e e:a'log | documento soporte de entrega de cuentas, conforme a los procedimientos internos de gestion
Documento soporte de ocument €12 | documental establecidos por la entidad.
entidad.
entrega de cuenta y sus
anexos En lo relacionado con el pago de impuestos, el Profesional de la Direccion de Finanzas, Presupuesto,
Contabilidad y Tesoreria - Tesoreria remitira los soportes de pago de las declaraciones tributarias
debidamente firmadas a la Direccién de Finanzas, Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria —
Contabilidad, para su conocimiento, control y posterior envio a las entidades receptoras del tributo
correspondiente.
PROYECTO REVISO APROBO
NOMBRE: NESTOR YESID RIVERA CUERVO NOMBRE: LUZ ENITH BARBOSA CASTELLANOS NOMBRE: RUTH MARIA NOVOA HERRERA
. DIRECTOR DE FINANZAS, PRESUPUESTO
CARGO: CONTRATISTA SUBGERENCIA GENERAL CARGO: CONTRATISTA- DIR. PLANEACION CARGO: CONTABILIDAD Y TESORER{A.
[SUBGERENCIA o |SUBGERENCIA o DIRECCION DE PLANEACION IA o A
DIRECCION SUBGERENCIA GENERAL DIRECCION |pIRECCION CONTABILIDAD Y TESORERIA.
FECHA: 28/08/2026 FECHA: 28/08/2026 FECHA: 28/08/2026
v!gl:‘s FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE CARGO
1A T Alcy Fernando Director de Finanzas y
23/01/201! Version Inicial | ,
0 3/01/2015 Martinez Ardila Presupuestos
. ‘ . R Alcy Fernando Director de Finanzas y
24/07/201. Se incluy6 nueva imagen corporativa , .
1 /07/2015 Iy g po Martinez Ardila Presupuestos
X . " " Alcy Fernando Director de Finanzas y
201! Se agrega el paso de registro de ORP y se ajustan Formatos y Registros de Acuerdo al Control Maestro de Registros. . .
2 09/09/2015 grega el p: eg y se aj Yy Reg g Martinez Ardila Presupuestos
3 02/08/2016 Se ajustan generalidades, observaciones o politicas. Jonh Glomez Director de Contabilidad
Bermudez
. ) - X Jonh Gémez | "
4 31/08/2016 Se ajusta el paso No. 6 de las generalidades con el nuevo formato de supervision e Imagen Corporativa Bermide Director de Contabilidad
rmudez
Angelica Tri Mel Directora de Contabilidad (E)
5 09/07/2018 Reestructuracion del documento inicial, con los cambios presentados en la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad ISO 9001:2015 ng§ ica Triana Melo Directora de Finanzas y
Lucia Obando Vega
Presupuesto
6 12/11/2020 Reestructuracion del documento inicial, inclusién de nuevos Formatos y Documentos Diana c;orgz;na bz Directora de contabilidad
JL
7 17/08/2022 Actualizacion general del procedimiento y vinculacion con el formato GF-PC093 denominado "Pago de Pasivos Exigibles" Diana CRaorgaI;na Diaz Directora de contabilidad
JL
8 24/07/2023 Actualizacion en lo Puntos de control del procedimiento incluyendo los tiempos para cada actividad. Diana CRaorgaI;na Diaz Directora de contabilidad
JL
Sandra Liliana Secretaria de Asuntos
Mahecha Herrera Corporativos
Reestructuracion del documento inicial, modificacién de informacion de: Edna Jacqueline Directora de Finanzas y
* Nombre del procedimiento, objetivo, alcance Montenegro Forero Presupuesto
9 21/02/2025 * Actualizacion de informacion respecto de: actividad y/o tarea, area responsable, puntos de Ruth Marina Novoa Directora de Contabilidad
control, formatos y registros, descripcion de la actividad o tarea y Herrera Directora de Gestién Humana
*, eliminacion de 2 firmas en la Orden de Pago. Johanna Marcela y
Cabrera Feo Administrativa
Francisco Arias Tesorero
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28/08/2026

Se actualiza plantilla de procedimiento "Plantilla procedimiento V02 06025"

Se actualiza a nueva estructura organizacional de acuerdo con el "ACUERDO EMPRESARIAL DE JUNTA DIRECTIVA No. 113 de 2025 "Por el cual se
establece la Estructura Organizacional de Empresas Publicas de Cundinamarca S.A. E.S.P."

Se afiade tiempo méaximo de ejecucién por cada actividad.

Se da méas detalle a las actividades.

Se realizé la unificacion de los procedimientos GF-Pc044 “Tramite pago cuentas de obra, consultoria, interventoria y servicios V09” y GF-Pc033 “Pagos
Cuentas EPC”, dando como resultado un nuevo procedimiento denominado “Tramite para Pagos con Recursos Propios”.

Ruth Marina Novoa
Herrera

Directora de Finanzas,
Presupuesto, Contabilidad y
Tesoreria.
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